ZARZADZENIE Nr 5/2020/2021

Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla I1 w Tluszczu
z dnia 1 wrzesnia 2020 r.

w sprawie przygotowania Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II w Thluszczu do
realizacji zadan z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo§¢ w okresie
zawieszenia zaje¢ w formie stacjonarnej i wprowadzenia zasad ksztalcenia na odleglos¢.

Na podstawie:

§ 1 rozporzgdzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzarn W okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 943 ze zmianami) we wspoipracy z nauczycielami

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady ustalania czy nauczyciele i uczniowie maja dostep do infrastruktury
informatycznej, oprogramowania i Internetu umozliwiajacych interakcje migdzy uczniami
a nauczycielami prowadzacymi zajecia:

1.

Nauczyciele do 10 wrze$nia informujg dyrektora szkoly o swoich potrzebach
i trudnosciach zwigzanych z dostepem do infrastruktury informatycznej, Internetu poza
szkota na wypadek koniecznosci prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym z domu.
Wychowawcy klas do 10 wrze$nia pozyskuja od rodzicow uczniow informacje
0 potrzebach i1 trudno$ciach zwigzanych z dostepem ucznidow klasy do infrastruktury
informatycznej, Internetu w domu ucznia na wypadek konieczno$ci uczestnictwa
W zajeciach w trybie zdalnym. Informacje zbiorcza przekazuja do dyrektora szkoty do
dnia 10 wrze$nia.

W razie konieczno$ci uzyczenia nauczycielom lub uczniom sprzetu niezbednego do
organizacji zdalnego nauczania sekretarz szkoty przygotowuje niezbedne dokumenty,
w tym umowe bezplatnego uzyczenia. Umowa okre§la w szczegdlnosci specyfikacje
uzyczonego sprzgtu oraz zakres odpowiedzialnosci osoby, ktéra wypozycza sprzet za jego
stan techniczny 1 wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem. Sprze¢t moze zosta¢ uzyczony
wylacznie w celu 1 na czas realizacji zaje¢ w formie zdalne;.

p. Paulina Szydtowska ma obowigzek przygotowac laptopy lub tablety do uzyczenia do
pracy zdalnej tak, aby nie bytlo na nich Zadnych plikéw 1 oprogramowania mogacego
narusza¢ przepisy o ochronie danych osobowych, przygotowac sprzgt 1 oprogramowanie
umozliwiajace realizacje¢ z ich wykorzystaniem zaje¢ zaplanowanych w okresie pracy
zdalnej. Laptopy/tablety takie powinny pozosta¢ w gotowosci, aby mogly by¢ uzyczone
w kazdym momencie, gdy zajdzie taka potrzeba.

Po zakonczeniu okresu zawieszenia zaje¢ nauczyciel lub rodzic ucznia ma obowigzek
niezwlocznie (pierwszego dnia powrotu do szkoty) zwroci¢ uzyczony sprzet W stanie
technicznym, w jakim go otrzymal. Ma tez obowigzek wykasowaé z laptopa/tabletu
oprogramowanie 1 wszystkie pliki, jakie zostaly przez niego wgrane.



§ 2. Ustalam technologie informacyjno — komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli
do realizacji zajec¢:

a. Vulcan — UONET + - Dziennik elektroniczny, w tym szczegolnie zaktadki:

a) Tematy - dokonywane sa wpisy potwierdzajace realizacje przyjetych programow
nauczania oraz przeprowadzenie przez nauczyciela zajec,

b) Frekwencja, gdzie prowadzona jest ewidencja obecnosci uczniow na zajeciach,

c) Oceny, ktore zawierajg informacj¢ o wyniku uczenia si¢ i zaangazowanie dziecka,

d) Uwagi, uzyskane przez ucznia w czasie pracy zdalnej,

e) Zadania domowe, w ktorych przekazywane sa informacje na temat realizowanych
tresci nauczania w czasie pracy on-line.

b. Vulcan - Dziennik zaj¢¢ innych, w tym:

a) Dziennik =zaje¢, gdzie znajduja si¢ wszystkie informacje dotyczace realizacji
programéw zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno — pedagogicznej,
zindywidualizowanej §ciezki  ksztalcenia, indywidualnego nauczania, zajeé
pozalekcyjnych, zaje¢ w ramach godzin ds. dyrektora.

b) Dziennik specjalisty — dzienniki zaj¢¢ nauczycieli wspotorganizujacych ksztatcenie,
dzienniki zaj¢¢ pedagoga, psychologa, logopedy.

c) Dziennik $wietlicy, tj. zaje¢ opiekunczo — wychowawczych w szkole oraz opieki
wychowawcy w oddziatach przedszkolnych.

d) Dziennik zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych — dzienniki zaje¢ rewalidacyjnych
uwzgledniajace ksztatcenie specjalne.

c. Vulcan — Dziennik zaj¢¢ przedszkola:
a) tematyka,
b) ewidencje obecnosci,
c) formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
d) dzienny zapis pracy on-line.

d. Platforma Microsoft 365, aplikacja MS Teams

1. System komunikacji nauczyciela z uczniami i rodzicami z wykorzystaniem ustalonych
technologii informacyjno — komunikacyjnych ustalony w szkole powinien by¢
wyprébowany (przetestowany) w ustalonym przez nauczycieli terminie, w okresie, gdy
praca szkoty odbywa si¢ stacjonarnie, najpozniej do 10 wrzesnia 2020 r. W razie potrzeby
nauczyciele wspieraja ucznidw, rodzicow oraz siebie nawzajem Ww rozwigzaniu
problemow korzystania z zaplanowanych w szkole kanatow komunikacji.

2. W razie rzeczywistych i obiektywnych trudnos$ci z dostepem do technologii informacyjno-
komunikacyjnych, o ktorych mowa w p. 1 w okresie wdrozenia nauczania zdalnego,
nalezy skontaktowa¢ si¢ telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej
z sekretariatem szkoly Ilub dyrektorem, aby ustali¢ indywidualny kanal przeptywu
informacji niezbednych do realizacji nauki zdalnej ucznia.

§ 3. Okreslam zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu do ustalonych
technologii informacyjno — komunikacyjnych wykorzystywanych przez nauczycieli do
realizacji zajec:



1. Dostep do technologii informacyjno — komunikacyjnych, o ktérych mowa w § 3 jest
dedykowany wytacznie nauczycielom Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II
w Tluszczu oraz uczniom szkoty i ich rodzicom i powinien by¢ wykorzystywany
wylacznie do realizacji zadan statutowych szkoty.

2. Dostgp do nich musi by¢ chroniony indywidualnym hastem spetniajacym warunki
bezpieczenstwa danych. Nie mozna udziela¢ dostgpu osobom nieupowaznionym.

3. Zasady bezpiecznego korzystania z dziennika VULCAN UONET + sg dostgpne na
stronie internetowej szkoty.

4. Zasady bezpiecznego korzystania z Platformy Office 365, w tym MS Teams okresla
Regulamin dostgpny na stronie internetowej szkoty.

§ 4. Ustalam zrodia i materialy niezb¢dne do realizacji zaje¢, z ktorych uczniowie moga
korzystac:

a. Ogolnodostepne formy i1 zasoby wskazane przez Ministra Edukacji Narodowe;:
a) platforma www.e-podreczniki
b) zasoby Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
c) zasoby Okregowej Komisji Egzaminacyjne;j.

b. Zasoby wskazane przez Dyrektora:
a) Dziennik UONET+
b) Platforma Office 365
c) Microsoft Teams
d) Poczta elektroniczna Outlook

1. Zajecia powinny rozpoczyna¢ si¢ laczeniem on-line z uczniami przez aplikacje MS
Teams. Czas trwania potaczenia powinien wynosi¢ od 15 do 20 minut, tak aby kazdego
dnia facznie praca z monitorem na wszystkich lekcjach wynikajacych z tygodniowego
planu zaje¢ nie przekraczala norm bezpiecznej pracy przy ekranie ustalonych dla danego
wieku:

a) do 6 lat — 30 minut

b) 7-10 lat — 45 minut

c) 11-13lat - 60 minut

d) od 14 lat - 1,5 godziny

2. Inne zadania do pracy dla ucznidow powinny wykorzystywaé prace w zeszytach,
¢wiczeniach, z podrgcznikiem itp.

3. Informacje i zadania wysylane do ucznidw w ramach nauczania zdalnego powinny by¢
jednoznaczne, konkretne i realne do wykonania. Przy kazdym pakiecie wysytanych zadan
powinno by¢ wskazanie czy jest to zadanie obowigzkowe, czy podlega ocenie (wedtug
jakich kryteriow), w jakiej formie 1 terminie powinno wplynag¢ do nauczyciela
potwierdzenie wykonania zadania przez ucznia.


http://www.e-podręczniki/

4, W szczegbdlnych przypadkach, na wniosek i w porozumieniu z rodzicem ucznia,
wychowawca wraz z nauczycielem wspotpracujagcym i nauczycielami przedmiotu moze
ustali¢ inny niz opisany powyzej tryb pracy ucznia.

§ 5. Ustalam warunki i tryb modyfikacji programéw nauczania, wychowania przedszkolnego
do warunkow zdalnego nauczania:

1. Jezeli programy realizowane w szkole zdaniem nauczycieli realizujacych zajecia
z uczniami w formie zdalnej wymagaja modyfikacji nauczyciel zobowigzany jest:

a. opracowa¢ 1 przedstawi¢ dyrektorowi szkoty modyfikacj¢ realizowanego
programu nauczania lub programu zaje¢, uwzgledniajaca formy i metody
zdalnego nauczania i uczenia si¢,

b. dostosowanie form i kryteriow oceniania do sytuacji zdalnego uczenia si¢
1 zakomunikowanie jej uczniom i rodzicom, z uwzglednieniem zapiséw Statutu
Szkoty.

c. dostosowanie poziomu trudnosci zadan oraz formy przekazywania wiedzy do
potrzeb i mozliwosci uczniow, w tym, w zakresie wskazanym w opiniach
i orzeczeniach.

2. Dostosowanie programu nauczania w zakresie realizowanego przedmiotu lub rodzaju
zajec, o ktorym mowa w p. 1 nalezy przygotowac i przekaza¢ do dyrektora szkoty do
30 wrzesnia.

§ 6. Wprowadzam warunki i tryb ustalania okresowych zakreséw treSci nauczania zajec
obowigzkowych i podawanie ich do wiadomosci uczniéw i rodzicow:

1. Po otrzymaniu informacji od dyrektora szkoty o konieczno$ci organizacji zajeé
w formie zdalnej, kazdy nauczyciel uczacy w danym oddziale /grupie, po dokonaniu
analizy stanu realizacji programu nauczania w tej klasie/grupie, ma obowigzek
niezwlocznie przesta¢ e- dzienniku w zakladce ,,Zadania domowe” szczegOtowy
zakres tre$ci nauczania dla klasy/grupy na okres, na jaki planowane jest zawieszenie
zaje¢ stacjonarnych w danej klasie/ grupie.

2. Przestana propozycja powinna, oprocz szczegdétowego zakresu treSci, zawieral
réwniez zaktadany sposob ich realizacji oraz zasady oceniania.

3. Jezeli zaistnieje konieczno$¢ wydtuzenia dla danej klasy/ grupy okresu zawieszenia
zaje¢ stacjonarnych, nauczyciel na kolejny okres postepuje zgodnie z zapisami
ust. 1, 2, 3.

§ 7. Ustalam zasady potwierdzania obecnosci uczniow na zajeciach prowadzonych zdalnie
oraz sposob 1 termin usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniow na zajeciach przez rodzicoOw:
1. Nauczyciel organizujac zajecia on-line otwiera wejScie na spotkanie, co najmniej
2 minuty przed wyznaczonym czasem rozpoczecia zajec.



2. Uczniowie loguja si¢ na zajecia on-line najpdzniej na 1 minut¢ przed wyznaczonym
czasem zajec.

3. Na podstawie logowan lub wpisu na czacie nauczyciel ustala list¢ obecnych na zajeciach.
Na jej podstawie uzupetnia obecnosci w dzienniku elektronicznym.

4. Uczniowie uczestniczacy w zajeciach przez caly czas zaje¢ powinni mie¢ wilaczone
kamerki (dla bezpieczenstwa i ochrony danych zalecane jest wiaczenie jednobarwnego tla,
aby otoczenie ucznia lub nauczyciela nie rozpraszato innych) i aktywnie uczestniczy¢
w zajeciach on-line, stosujgc sie do polecen nauczyciela i ustalonych z nauczycielem
zasad. Po uplywie taczenia on-line uczen powinien by¢ dostepny na czacie zgodnie
z planem zajec.

5. Uczen, ktory w trakcie zaje¢, bez zgody nauczyciela opusci spotkanie ma oznaczong
nieobecnos¢ na zajeciach. Nie dotyczy to sytuacji wynikajagcych z powodéw
technicznych, np. niezaleznego od ucznia przerwania potaczenia, jednak w takim
wypadku uczen powinien powiadomi¢ o tym nauczyciela w umdéwiony sposob 1 uzyskaé
od rowiesnikow informacj¢ o zakresie tresci i zadan, jakie wykonywali podczas zajeé,
uzupehi¢ wiadomosci i zadania samodzielnie.

§ 8. Ustalam zasady wspoétpracy nauczycieli z uczniami i ich rodzicami, uwzgledniajace
potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne uczniow, w tym organizacje konsultacji
z nauczycielem prowadzacym zajecia:

1. Prac¢ uczniow i komunikacje z rodzicami danej klasy koordynuje wychowawca klasy.
Wspodlpraca z wychowawca 1 innymi nauczycielami pracujagcymi z klasg powinna
obejmowac przede wszystkim:

a. przygotowanie i przestanie uczniom i rodzicom szczegdétowych tresci i sposobow
ich realizacji oraz zasad oceniania obowigzujacych w okresie nauczania zdalnego
— e-dziennik ,,Zadania domowe”

b. przygotowywanie i przesytanie uczniom zadan dostosowanych do ich potrzeb
1 mozliwosci;

C. udzielanie uczniom wsparcia 1 pomocy w wykonaniu trudniejszych zadan,
organizacji wlasnego uczenia si¢;

d. uzyskanie kontaktu z uczniami, ktoérzy nie podjeli nauki on-line i organizacja ich
pracy, zgodnie z mozliwo$ciami (w porozumieniu z rodzicami).

2. Podstawowym kanatem komunikacji pomiedzy szkota a uczniami i1 rodzicami jest
dziennik elektroniczny oraz platforma Office 365.

3. Wszelkie istotne informacje przekazywane przez nauczyciela oraz rodzica, dotyczace
funkcjonowania ucznia w okresie zdalnego nauczania i uczenia si¢ powinny mie¢ forme
pisemng, powinny by¢ przekazywane za pomoca wiadomosci w dzienniku
elektronicznym. Za przyjecie wiadomosci uwaza si¢ systemowe potwierdzenie jej
odczytania.

4. Zapewnia si¢ kazdemu uczniowi (rodzicom ucznia) mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem
prowadzacym zajecia.

5. Konsultacje mogag mie¢ forme korespondencji mailowej, kontaktu telefonicznego lub
spotkania on-line.

6. Formg¢ i termin konsultacji nauczyciel uzgadnia z rodzicem ucznia.



§ 9. Ustalam sposob monitorowania postepow uczniow, weryfikacji ich wiedzy i umiejetnosci
oraz informowania uczniéw i ich rodzicow o postgpach ucznia w nauce i uzyskanych przez
niego ocenach:

1.

Nauczyciele uczacy w danej klasie / grupie monitoruja w szczeg6lnosci:

a. udziat i aktywno$¢ uczniéw na swoich zajeciach,

b. wywigzywanie si¢ z zadanych prac do samodzielnego wykonania,

C. postepy 1 trudnoSci ucznia podczas pracy na zajeciach oraz w pracy

samodzielnej,
d. przestrzeganie przez ucznia podczas zaje¢ on-line oraz podczas jego
aktywnosci w grupie ustalonych zasad zachowania.

Udzielaja uczniom informacji zwrotnych dotyczacych ich postepow w nauce
i zachowaniu na =zajeciach on-line, uzyskanych ocenach, wspieraja uczniéw
w pokonywaniu zauwazonych trudnosci.
Systematycznie przekazuja informacje o postepach i zauwazonych trudnosciach
wychowawcy klasy lub nauczycielowi wspotpracujacemu oraz rodzicom ucznia.
Nauczyciele prowadza ocenianie ucznia wedlug zasad 1 kryteriow ustalonych
w Statucie szkoty.
Przy dokonywaniu oceny efektow pracy ucznia (ustalaniu ocen) uwzglednia si¢
ustalone wczesniej dostosowania wynikajagce z orzeczen, opinii i1 diagnoz
indywidualnych oraz zglaszane przez ucznia lub rodzicow trudnosci wynikajace
z trybu pracy zdalnej i poziomu opanowania technologii informacyjno -
komunikacyjnych wykorzystywanych w procesie nauczania i uczenia si¢.
W ocenie zachowania ucznia w okresie pracy zdalnej stosuje si¢ kryteria ustalone
w Statucie Szkoty.
Zakres realizowanych treSci programowych, oceng¢ postgpoOw uczniow 1 ich
zachowania oraz inne dane dotyczace realizacji zadan przez nauczycieli dokumentuje
si¢ w dzienniku elektronicznym VULCAN UONET+
Rodzice uczniéw odbieraja informacj¢ o postepach, trudnosciach, ocenach
I zachowaniu ucznia, w tym o proponowanych rocznych ocenach klasyfikacyjnych za
posrednictwem dziennika elektronicznego; potwierdzenie systemowe odbioru
wiadomosci uwaza si¢ za potwierdzenie uzyskania wiadomosci przez rodzica.

§ 10. Ustalam warunki i sposob przeprowadzania egzamindéw klasyfikacyjnych,
poprawkowych, rocznych sprawdziandw wiedzy i1 umiejetnosci, o ktérych mowa Statucie

Szkoty.

§ 11. Ustalam organizacje ksztatcenia dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej, organizacji
indywidualnego nauczania i zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia:

1.

Do 30 wrzesénia zespoty nauczycieli pracujacych z uczniem posiadajagcym orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego opracowuja Wielospecjalistyczng Ocene
Funkcjonowania Ucznia z uwzglednieniem jego funkcjonowania i postgpow w okresie
zawieszenia zaje¢ stacjonarnych w roku szkolnym 2019/2020.



Ksztalcenie uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
odbywa si¢ zgodnie z ustalonym przez zesp6t w porozumieniu z rodzicami ucznia
oraz instytucjami wspotpracujacymi Indywidualnym Programem Edukacyjno-
Terapeutycznym.
Program ten powinien by¢ na rok szkolny 2020/21 zmodyfikowany tak, aby opisywat
rowniez warunki pracy z uczniem w okresie zawieszenia zaj¢¢ stacjonarnych, w tym
szczegoblnie:
a. formge realizacji zaje¢ rewalidacyjnych, specjalistycznych oraz zajg¢ z zakresu
pomocy psychologiczno — pedagogicznej prowadzonych z uczniem zgodnie
Z IPET;
b. sposob udzielania wsparcia uczniowi przez pedagoga specjalnego, (jesli taki
pracuje z uczniem podczas zaje¢ stacjonarnych) podczas zaje¢ lekcyjnych
I w pracy samodzielnej,
C. sposob kontaktu z uczniem i1 rodzicami w tym okresie, w tym sposob
przekazywania informacji zwrotnych i ocen ucznia.
Zasady opisane w programie dotyczace pracy zdalnej ucznia powinny by¢ uzgodnione
z jego rodzicami i uwzglednia¢ trudnosci wynikajace z niepetnosprawnosci lub innych
przyczyn wydania orzeczenia.
Koordynatorem ksztatcenia specjalnego ucznia jest wychowawca. Do jego zadan
nalezy w szczegdlno$ci monitorowanie pracy, aktywnosci i postepdw ucznia na
poszczeg6lnych lekcjach i1 zajgciach, utrzymywanie wspierajacego kontaktu z uczniem
i rodzicem, pomoc w rozwigzywaniu powstalych problemow.
W okresie zawieszenia zaje¢ stacjonarnych pomoc psychologiczno — pedagogiczna
zaplanowana do realizacji w roku szkolnym 2020/21 udzielana jest uczniom
z wykorzystaniem technologii informacyjno— komunikacyjnych okreslonych dla
nauczania zdalnego.
Niezwlocznie po podjeciu przez dyrektora szkoty decyzji o zawieszeniu zajec
stacjonarnych, nauczyciel udzielajacy uczniom pomocy psychologiczno —
pedagogicznej jest obowigzany skontaktowa¢ si¢ z rodzicami ucznia w celu
indywidualnego ustalenia form i termindw realizacji tej pomocy, w tym szczegolnie
sposobow kontaktu z uczniem 1 rodzicem, prowadzenia zaj¢¢ indywidualnych
1 grupowych, sposobOow przekazywania informacji 1 materiatdw. O ustaleniach
informuje pedagoga i psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.
Koordynatorem udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom w danej
klasie jest wychowawca klasy.
Do zadan nauczycieli, o ktorych mowa w ust. 8 w okresie zaje¢ on-line nalezy
w szczegblnosci:
a. rozpoznanie potrzeb i trudno$ci ucznia w organizacji uczestnictwa ucznia
w zajeciach on-line (obowigzkowych 1 dodatkowych), udzielenie stosownej
pomocy,
b. monitorowanie uczestnictwa i aktywno$ci ucznia podczas zajg¢ i realizacji
zadan do samodzielnego wykonania, udzielanie mu stosownej pomocy,
C. udzielanie wsparcia uczniom i rodzicom, majacym trudnosci w adaptacji do
nauczania zdalnego,



d. otoczenie opiekg uczniow, u ktorych stwierdzono reakcje stresowe lub lekowe
zwigzane z epidemig i izolacjg spoteczna,
e. inicjowanie i prowadzenie w porozumieniu z dyrektorem szkoty i zespolem
pomocy psychologiczno - pedagogicznej dzialan interwencyjnych
w sytuacjach kryzysowych.
10. Dziatania nauczycieli podejmowane w zwigzku z ksztalceniem specjalnym oraz
udzielaniem pomocy psychologiczno — pedagogicznej dokumentowane sg
w dziennikach specjalistow prowadzonych elektronicznie.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 wrzesnia 2020 r. i obowigzuje w roku
szkolnym 2020/21.

§ 14. Tres¢ Zarzadzenia podaje si¢ do wiadomos$ci poprzez wywieszenie w pokoju
nauczycielskim oraz w zespole Nauczyciele w aplikacji MS Teams.

[-/ Beata Dzigciol
Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. Jana Pawta Il w Ttuszczu



